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I. TRINH DUYET NHU CAU MUA SAM:

Trach nhiém ciia Ban Quan Ly:

e Soan thao d& xut nhu c?}u mua sam, thé hién r6 sy can thiét cta viéc mua sam, sd luong va chiing loai cu thé ctia
hang héa ho‘ac djch vu can mua, , 3
e Trinh bay dé xuét nay cho BQT dé phé duyét nhu cau mua sam.
II. XIN CHU TRUONG CHAO GIA/ CHAO THAU CONG KHAI/ CHI PINH NHA THAU:

Trach nhiém cia Ban Quan Ly:

o Soan thao dé xuét chi truong bo gid, chao thau cong khai hodc chi dinh thau dya trén nhu cau di dugc phé duyét.
e Trinh bay dé xuat nay cho BQT dé phé duyét.

1. CHUAN BI HO SO MOI THAU (NEU CHAO GIA/ CHAO THAU CONG KHAI)

Trach nhiém ciia Ban Quan Ly:

o Lén hd so moi chio gia/moi thau chi tiét bao gdm céc yéu cau ky thudt, tiéu chi ddnh gid, va cdc diéu kién hop
dong. i

o Lap danh sich cdc nha thau tiém nang, dua trén cdc tiéu chi nhu kinh nghi¢m, uy tin, va kha ning dép (g yéu
cau.

o Trinh hd so moi chao gid/moi thdu va danh sich nha thau nay cho BQT phé duyét.

2. MOI CHAO GIA CONG KHATI:

Trich nhiém cia Ban Quan Ly:

e  Giri thdng bdo moi chao gid/moi thiu cong khai dén cdc nha cung cép tiém nang va toan bo Cu dan.
o Dam bao thong tin chao gid dugc cong khai ro rang trén cdc kénh thong tin clia chung cu (bang théng bdo, email,
rng dung,... thy trudong hop cu thé).




3. NHAN VA XU LY HO SO DU THAU:

Trach nhiém cia Ban Quian Ly:

Nhén hd so du thiu tir cdc nha cung cép.

Tép hop v trinh két qua nhéan thau cling dé xuat ngay mé hd so cho BQT duyét.

Théng béo cong khai ngay md hd so va moi Cw dén tham gia.

Sau khi mé h so, gui toan bd hd so dir thau dén Cw déin dé dam bao sy minh bach va tham gia cua Cw dén.

4. SO SANH, PANH GIA VA THUONG THAO:

Trach nhiém cia Ban Quan Ly:

Thuyc hién so sanh va danh gia cac ho so du thau theo tiéu chi di dat ra.
MOoi cdc nhi thau tham gia thuong thao néu can thiét.

Cong khai thong tin thuong thao va moi Cw dan tham gia.

Trinh két qua ddnh gid vi thuong thao cho BQT phé duyét.

5. CONG BO KE QUA:

Trach nhiém ciia Ban Quan Ly:

o Cong bd két qua danh gid va lya chon nha cung cép @én toan by Cu dén.

o Dit thoi han 24 den 48 gio d€ Cw dén c¢6 the phan hoi ve ket qua cong bo. A E

o Néu khong cé phan hoi tir Cw dan trong thoi gian quy dinh, tién hanh lién hé v&i nha cung cap dé thyc hién ky ket
hop dong.

% TONG KET:
o BQL: Thuc hién quy trinh theo diing cdc budc da dé ra, dam bao tinh minh bach va su tham gia ciia Cw dén.

o BQT: Béng vai trd gidm sdt va phé duyét cic quyét dinh quan trong trong quy trinh.
o Cwdan: Pugc thong bdo va tham gia dinh gid, dam bao su cong khai va minh bach trong toan b quy trinh.

Quy trinh nay gitip dam bao sy minh bach, cong bang v hiéu qua trong viéc mua hang va lya chon nha cung cip, t6i wu
viéc sir dung Quy Véan Hanh va Quy Bao Tri dé tao ra lgi ich 16n nhat cho Cw dén, dong thoi ting cuong sy tham gia va

ddng thuan cia Cur dén trong céc quyét dinh quan trong.

BQL trinh dé xuét dén Ban Quan trj.

Tréan trong cdm on.
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